クラブ請求書についてよくある質問

請求書はいつ送られますか？
請求書は1月末と7月末にクラブに送付されます。

請求書を受け取った後、いつまでに支払えばいいですか？
請求書を受け取り次第、できるだけ早く請求額をお支払ください。
（2015年1月より）請求書発行（1月1日、7月1日）から120日以内に全額納入しなかったクラブは加盟終結となります。

オンラインで国際ロータリーへの会費の支払いができるのは誰ですか？
クラブ会長、幹事、クラブ事務局職員、会計、会員増強委員長、ロータリー財団委員長がオンラインで支払いを行うことができます。

クラブの現時点での支払残高を確認するにはどうすればよいですか？
ウェブサイトの「クラブの運営」ページの「クラブの財務」にある「クラブの未納金残高（毎日更新）」をクリックしてください。このレポートの情報は、最新の支払い情報と会員情報を反映しています。

請求書はEメールで送られますか、それとも郵送で送られますか？
クラブ役員のEメールアドレスおよび（または）クラブの代表Eメールアドレスが国際ロータリーに報告されている場合のみ、オンラインで請求書が閲覧できるようになったことがEメールで通知されます。クラブ役員の氏名とEメールアドレスを国際ロータリーに報告していない場合、または用紙でクラブ請求書を受け取らないことを選択していない場合は、印刷した請求書が郵送されます。

郵便によるクラブ請求書の受け取りを停止するにはどうすればよいですか？
「クラブの運営」ページ「クラブの財務」から請求書の受け取り設定を変更できます（「用紙でのクラブ請求書を受け取らないことを希望」のボックスにチェック印を付けた上で「保存」をクリックしてください）。この設定は、上期は1月1日まで、下期は7月1日までに行ってください。

請求書に正確な会員数が反映されるようにするには、いつまでに会員報告を行う必要がありますか？
請求書は、1月1日と7月1日時点でロータリーに報告されている会員数に基づいて計算されます。会員情報への変更は（会員の入退会日から）30日以内に行うことが必須となります（ただし、遅くとも1月1日と7月1日までには報告してください）。
会員数は、データベースへの入力日ではなく、実際の入会日と退会日を基に算出されます。例えば、1月27日付で退会する会員の退会手続きを、退会前の12月28日に前もって行った場合でも、この会員はクラブの1月の請求書に含まれることになります。

[bookmark: _GoBack]「The Rotarian」誌（英文）の購読数を正確に請求書に反映させるには、いつまでに情報を更新する必要がありますか？
「The Rotarian」誌（英文）購読数に変更があった場合（「ロータリーの友」から「The Rotarian」誌への購読変更、あるいはその反対）、購読料の変更を請求書に正確に反映させるために、それぞれ1月1日と7月1日までにdata@rotary.orgへご報告ください。雑誌購読は半期ごとに切り替わります。期日を過ぎた変更は次の半期からとなります。 

請求書に記載された会員数が、当クラブの会員数と違っています。請求書の金額を調整することができますか？
いいえ。請求書の金額を調整することはできません。請求書には、1月1日と7月1日現在の会員実数に基づく請求額が記載されており、その金額通りにお支払いただく必要があります。請求書が正確なものとなるよう、クラブ会員情報への変更を随時（遅くとも1月1日と7月1日までに）ご報告いただくことが大変重要となります。 
会員情報の変更は、ロータリーウェブサイトの「クラブの運営」から行うことができます。もしくは、変更をRIデータサービス部までEメールで、または国際ロータリー日本事務局へファックス（03-5439-0405）で送ることもできます。

請求書にはクラブ会員リストが添付されていますか？
いいえ。2015年7月の請求書よりより、会員リストが送られることはありません。クラブ役員は、ロータリーウェブサイトの各種レポートのセクションからクラブの正式な会員リストをご覧いただけます。

請求書に名誉会員が含まれていないのはなぜですか？
クラブ請求書の詳細部分には、「The Rotarian」誌を購読している名誉会員が含まれますが、請求書はクラブ会員リストにあたるものではなく、あくまでも国際ロータリーへの納入金（人頭分担金と「The Rotarian」誌購読料）と関連する情報のみを掲載したものです。
名誉会員が「The Rotarian」誌を購読しているにもかかわらず、請求書に含まれていない場合は、RIデータサービス部までEメールでお知らせください。
名誉会員を含むクラブ全会員のリストは、ロータリーウェブサイトの各種レポートのセクションからご覧いただけます。

クラブ請求書に関するこのほかの質問はどこに問い合わせればいいですか？
一般的なご質問はEメール（clubinvoice@rotary.org）でお問い合わせください。詳細なご質問は、RI日本事務局経理室までお問い合わせください。
